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Wir sind seit 40 Jahren ,innovativ fiir das Gemeinwohl”. Zum 01.11.2026 suchen wir eine/n

Immobilienkauffrau/-kaufmann
in Teilzeit (24 Std./Woche)

Uber die Lawaetz-Stiftung

Die Johann Daniel Lawaetz-Stiftung ist eine unabhangige gemeinwohlorientierte Akteurin fir
die Gestaltung einer sozial gerechten, zukunftsfahigen Gesellschaft. Gegriindet wurde sie 1986
von der Freien und Hansestadt Hamburg.

Rund 70 Mitarbeiter:innen engagieren sich in den beiden strategischen Geschaftsfeldern der
Stiftung ,Zukunft der Stadtgesellschaft” und ,Gemeinschaftliches Bauen und Wohnen”. In un-
seren zahlreichen Projekten geht es darum, das Zusammenleben in der Stadt zu verbessern,
gemeinsames Bauen und Wohnen zu ermdglichen und Zugange zur Teilhabe am gesellschaft-
lichen Leben zu férdern. Mit diesem Ziel vernetzen und beteiligen wir Biirger:innen, zivilgesell-
schaftliche Organisationen, Politik und Verwaltung.

Fir eigene und uberlassene Hauser und Raume suchen wir eine mitarbeitende Person, die
Wohnungen, Gberwiegend fir Menschen mit erschwertem Zugang zum Wohnungsmarkt, so-
wie Stadtteil- und Kulturzentren verwaltet und selbstverwaltete Wohnprojekte unterstutzt.

Das sind deine Aufgaben

e Abschluss, Anderung und Kiindigung von Mietvertragen sowie Wohnungsabnahmen
und -Ubergaben

e Einberufung, Leitung und Protokollierung der jahrlichen Versammlung der Eigentu-
mer:innen sowie die Umsetzung der dort gefassten Beschllsse

e Einhaltung rechtlicher Bestimmungen (wie z. B. aus der Heizkostenverordnung, dem
Wohnungseigentumsgesetz oder dem Burgerlichen Gesetzbuch)

e Uberwachung der Miet- oder Hausgeldeinginge, Verwaltung der Instandhaltungs-
rucklagen und Zahlungsverkehr

o Erstellung der jahrlichen Betriebskostenabrechnung fur Mieter:innen sowie des Wirt-
schaftsplans und der Jahresabrechnung fur Wohnungseigentimer:innen

e Durchsetzung falliger Zahlungen bei Mietrickstanden oder ausstehendem Hausgeld

e Organisation, Vergabe und Uberwachung von Reparaturen sowie regelmaBiger War-
tungsarbeiten an der Immobilie

e Koordination von Handwerker:innen, Hausmeister:innen, Gartner:innen und Reini-
gungsdiensten

e RegelmaBige Begehung des Gebaudes zur Feststellung von Mangeln und Gewahrleis-
tung der Verkehrssicherheit
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Das bringst du mit

e Idealerweise eine Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/-kaufmann oder eine vergleich-
bare einschldagige Berufserfahrung

e Kaufmannisches Verstandnis und ein Interesse an Zahlen

e Sorgfalt und Genauigkeit

e Kundenorientierung

e Empathie fir die Belange von Menschen mit erschwertem Zugang zum Wohnungsmarkt

e Bereitschaft zur Kommunikation auf Augenhdéhe

e Soziale Kompetenz und Ideen fir kreative Losungen

Das ist unser Angebot

e Eine bis zum 31.10.2028 befristete Teilzeitstelle mit einem Umfang von 24 Std. / Woche
e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit und ein dynamisches Arbeitsumfeld

e Eine kollegiale Unternehmenskultur und ein interdisziplinares Team

e Flexible Gestaltung der Arbeitszeiten und die Moglichkeit zum mobilen Arbeiten

e \Vergltung nach dem Tarifvertrag TV-AVH (analog zum TV6D)

e Dbetriebliche Altersversorgung (VBLU)

e Fahrradleasing tuber JobRad

Haben wir dein Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen! Bitte sende deine Bewerbung in einem PDF-
Dokument unter Angabe des frithestmdglichen Eintrittstermins und deiner Gehaltsvorstellun-
gen bis zum 10.09.2026 an bewerbung@lawaetz.de.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriiBen daher alle Bewerbungen unabhangig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter
sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wenn du vorab noch Fragen hast, wende dich gern an:
Christiane Hollander, bewerbung@lawaetz.de
Johann Daniel Lawaetz-Stiftung, Neumuhlen 16-20, 22763 Hamburg

https://www.lawaetz.de/
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Datenschutzhinweis

Wir verarbeiten die Daten, die du uns im Zusammenhang mit deiner Bewerbung zusendest,
um deine Eignung fir die Stelle zu prifen und das Bewerbungsverfahren durchzufihren. Es
haben grundsatzlich nur die Personen im Personalbereich der Lawaetz-Stiftung Zugriff auf
deine Bewerbungsunterlagen, die am Bewerbungsverfahren beteiligt und zum vertraulichen
Umgang damit verpflichtet sind. Alle Bewerbungsunterlagen und dazugehdérige Notizen wer-
den im Falle einer Absage nach sechs Monaten geldscht. Unsere ausfiihrlichen Daten-schutz-
hinweise findest du unter https://lawaetz.de/Datenschutz/ . Unsere Datenschutzbeauftragte
erreichst du unter dsb@lawaetz.de
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